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           ООО Торговый Дом «БИБЛИО-ГЛОБУС»
КАБИНЕТ ПОСТАВЩИКА. РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ


Общие сведения. 
          Сайт «Кабинет поставщика» (в дальнейшем сайт или программа) предназначен для предоставления актуальной информации поставщикам (продажи, остатки, акты сверки и др.), сокращения трудовых и временных затрат при приеме прайс-листов предложений и электронных описаний книг от поставщиков.

Условия выполнения

         Сайт оптимизирован для отображения в Microsoft Internet Explorer версии 6.0 и выше, на разрешениях 1280*1024 и выше. Используется кодировка «UTF-8». Максимальный размер загружаемого файла (zip-архив, прайс-лист, ABC-описание) не должен превышать 16 Mb.
На данный момент сайт доступен по адресу «http://blog.biblio-globus.ru/vendor».

Выполнение программы

Программа имеет следующие страницы:

· стартовая страница – страница аутентификации,

· страница «Карточка поставщика»

· страница «Отчеты»
· страница «Прайс-листы»
· страница «Оцифрованные электронные издания (PDF файлы)».

· страница «Накладные»

· страница «Справка»
· страница «Библио-Глобус в регионах»
· страница «Новости»
· страница «Форум»
      Страница аутентификации позволяет пользователю (поставщику торгового дома) ввести логин и пароль (рис. 1).
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Рисунок 1 – Страница аутентификации
       В случае успешной аутентификации пользователь попадает на страницу «Карточка поставщика» (рис. 2).
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Рисунок – 2 Карточка поставщика


           На странице «Отчеты», Вы можете выбрать требуемый вид отчета и выгрузить его в файл excel.
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Рисунок 3 – Страница отчетов

      На всех страницах, кроме стартовой, в правом нижнем углу отображается информация о контактном менеджере (рис. 4). 
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Рисунок 4 – Контактный менеджер

      Для просмотра отчета необходимо нажать левой кнопкой мыши по его наименованию и - в случае необходимости, указав параметры и нажав кнопку «Вывести отчет» (рис. 5) – получить информацию (рис. 6).
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Рисунок 5 – Выбор параметров отчета
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Рисунок 6 – Отчет

      При необходимости данные можно выгрузить в Microsoft Excel, нажав кнопку «Выгрузить в Excel».
      Страница «Прайс-лист» (рис. 7) предоставляет поставщику возможность отправить свои предложения в торговый дом.
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Рисунок 7 – Страница загрузки прайс-листов

        Сформированный в соответствии со спецификациями ONIX прайс-лист можно предварительно проверить на ошибки, нажав кнопку «Проверить», или попробовать сразу загрузить (кнопка «Загрузить»). В обоих случаях будет произведена проверка прайс-листа. В случае наличия критических ошибок (задвоенный ISBN, EAN и т.п.) будет выдано соответствующее сообщение (рис. 8), выделенное желтым цветом. Если критические ошибки отсутствуют, то файл будет принят сервером и поставлен в очередь на обработку, о чем будет выведено сообщение «Файл загружен».
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Рисунок 8 – Критическая ошибка

        На данный момент введены следующие стадии: «загружен» (загружен от пользователя), «в очереди» (выполнены промежуточные операции и файл ожидает загрузки в систему) и «у менеджера» (файл загружен в систему и доступен менеджеру для заказа).

        Существует возможность загружать несколько прайс-листов одним zip-архивом. В этом случае будет осуществлена проверка каждого файла в архиве, и если хотя бы в одном из файлов будет присутствовать критическая ошибка, то архив не будет загружен.
        Если пользователь захочет отправить и изображения книг, то необходимо запаковать их в один с прайс-листом zip-архив.

       На странице  «Прайс-лист» существует возможность загрузки информации о декларациях или сертификатах соответствия (рис. 9).
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Рисунок 9. Блок загрузки деклараций или сертификатов в разделе «Прай-лист»
      Заполните поле «Артикул»,   данные  декларации или сертификата (Номер, Дата начала действия, Дата окончания действия, знак маркировки EAC) и нажмите кнопку «Сохранить». В случае успешного сохранения, данные будут отображены в таблице ниже. Для удаления неактуальных или ошибочно заведенных данных предусмотрена кнопка «Удалить»
        Страница  «Оцифрованные электронные издания (PDF файлы)» (рис. 10) предоставляет возможность загрузить оцифрованные элементы издания (изображение, титульную страницу, оборот титульного листа, оглавление/содержание, сопроводительную статью, предисловие, вспомогательные указатели), а также определенное авторским или иным договором количество страниц текста. Указанная информация передается в виде файла в формате Portable Document Format (.pdf). В качестве имени файла должен быть указан ISBN издания без разделительных черточек (например, 9781234567890.pdf);

   Информация передается в виде архивных (.zip) папок с именами, соответствующими ISBN издания. 
  Размер загружаемого файла / папки не должен превышать 16 Mb.
   Предусмотрена возможность загрузки нескольких файлов в одном zip-архиве
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Рисунок 10 - Страница загрузки «PDF файлы»
Для загрузки необходимо выбрать файл и нажать кнопку «Загрузить».

      Страница «Накладные» (рис. 11) предоставляет поставщику возможность загрузить электронные  накладные.
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Рисунок 11 – Страница загрузки накладных
        Выберите номер договора, далее выберите файл загружаемой накладной.  При нажатии кнопки  «Проверить», осуществляется сверка данной накладной с заказом. В случаи полного совпадения   появляется информация «Ошибок нет»  и кнопка «Загрузить». В случаи наличия ошибок будет выдано соответствующее сообщение. Если ошибки отсутствуют, то файл будет принят сервером и поставлен в очередь на обработку. 
         Для просмотра загруженных накладных необходимо указать параметры и нажать кнопку «Вывести отчет». Отобразится список последних загруженных накладных (рис.12). 
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        Рисунок 12 – Список последних загруженных накладных
         Для формирования файлов ЭДО необходимо нажать на кнопку «Выгрузка файла». Появится диалоговое окно (рис.13), в котором необходимо будет выбрать:

- тип выгружаемого документа (УПД, передаточный документ, счет-фактура);

- тип - юридическое лицо или индивидуальный предприниматель;

- адрес поставки – магазин или склад.

 И заполнить поля:

- код в системе ЭДО,

- номер и дата счета фактуры (только для УПД и передаточного документа),

- адрес поставщика,

- сведения о подписантах (только те, у кого есть электронная подпись).
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                                             Рисунок 13 – Окно формирования документа
          После заполнения формы нажмите кнопку «Создать файл» (рис. 13), которая запустит процесс формирования файла и сохранит все введенные данные. 

Через несколько минут файл будет скачан на Ваш компьютер (либо автоматически попадет в «Загрузки», либо предложит путь сохранения файла, в зависимости от настроек браузера). Сохраненный файл предназначен для загрузки в ЭДО.

 Страница «Справка»  предоставляет поставщику ознакомится со всеми инструкциями и программным обеспечением (рис. 14)
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Рисунок 14 – Страница «Справка»

Ошибки

В случае возникновения ошибок просим Вас сообщать об этом менеджеру. Обязательно приложите к письму screenshot с ошибкой, опишите, какие операции Вы выполняли перед её возникновением. В теме письма укажите «Ошибка на сайте «Кабинет поставщика»». Кроме того, в тексте письма укажите наименование Вашей организации. Если ошибка возникла при загрузке какого-либо файла, то приложите к письму и его. 

Если при загрузке прайса Вам было выдано сообщение

 Непредвиденная ошибка. Файл не загружен!

Вам следует выслать файл на тот же адрес.

